Kaufmdnnische
Schulen

Schul- und Hausordnung
der Kaufmannischen Schulen Hausach

Fassung vom 28. Mérz 1995

gedndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 14. Juli 2003
geandert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 10. November 2004
gedndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 12. Juli 2007
geandert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 7. Juli 2011
gedndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 24. Januar 2013
gedndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 7. Juli 2014
gedndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 7. Juli 2016
gedndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 22. Juni 2017
gedndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 10. Juli 2018
gedndert durch Beschluss der Schulkonferenz vom 6. Juli 2020

1. Schulbesuch

a)

b)

c)
d)

An- und Abmeldungen sowie sonstige Anderungen miissen schriftlich durch den/die Schiilerin und den
Erziehungsberechtigten, den Ausbildungsbetrieb oder den Arbeitgeber erfolgen. Die Abmeldepflicht besteht
auch im Falle des Ubertritts an eine andere Schule. Bei Berufsschiilerinnen ist durch die Betriebe eine
Meldepflicht innerhalb von 4 Tagen ab Beginn oder vorzeitigem Ende des Ausbildungs- oder
Arbeitsverhéltnisses einzuhalten.

Ist ein/eine SchiilerIn aus zwingenden Griinden (z. B. Krankheit) am Schulbesuch verhindert, ist dies der Schule
unter Angabe des Grundes und der voraussichtlichen Dauer der Verhinderung unverziiglich mitzuteilen
(Entschuldigungspflicht). Entschuldigungspflichtig sind fir minderjahrige Schulerlnnen die
Erziehungsberechtigten, volljahrige Schilerinnen fiir sich selbst, bei Berufsschiilerinnen dariiber hinaus der
Ausbildungsbetrieb. Die Entschuldigungspflicht ist spatestens am zweiten Tag der Verhinderung miindlich,
fernmindlich (telefonisch), elektronisch (per Mail) oder schriftlich zu erfallen. Im Falle elektronischer oder
fernmindlicher Verstdndigung der Schule ist die schriftliche Mitteilung binnen drei Tagen nachzureichen. Bei
stundenweisem Fehlen (z. B. verschlafen, Bus verpasst, wegen Ubelkeit friiher nach Hause gehen) muss sich
der/die Schilerln beim nachsten Fachlehrer zuriick- bzw. abmelden (bei Klassenarbeiten an diesem Tag
muss die Rick- bzw. Abmeldung auch bei diesem Fachlehrer erfolgen).

Schriftliche Entschuldigen sollen den Regeln des kaufméannischen Schriftverkehrs entsprechen (Ausnahme:
z. B. drztliches Attest).

Von ansteckenden Krankheiten in der Familie eines/einer Schilerln ist die Schulleitung unverziglich zu
unterrichten (zu Corona siehe insbesondere: Mainahmen zum Schutz vor dem Coronavirus). Hinweis zum
Masernschutzgesetz: Seit 01. Mérz 2020 fallen alle Schulen in denen tiberwiegend minderjéhrige Personen
beschult werden, in den Anwendungsbereich des Masernschutzgesetzes. Der Nachweis der Impfung fur alle neu
an die Schule kommenden SuS/Personen (vor Unterrichtsbeginn), alle anderen bis spatestens 31.07.2021 (ab
1971 geb.), siehe § 33 Infektionsschutzgesetz.

Beurlaubungen vom Unterricht aus dringenden Griinden, die tiber 2 Tage hinausgehen, bedirfen der
Genehmigung durch die Schulleitung. Sie missen rechtzeitig im Voraus beantragt werden; bei Minderjéhrigen
miissen die Antrdge vom Erziehungsberechtigten unterzeichnet sein.

Vorzeitiges Verlassen des Unterrichts bedarf der Genehmigung durch den/die Klassenlehrerin und ist mit
Begriindung im Klassenbuch zu vermerken. Ist der/die KlassenlehrerIn nicht erreichbar, miissen alle betroffenen
Fachlehrerlnnen zustimmen.

Befreiung von der Schulpflicht wegen Urlaubs ist im Allgemeinen nicht mdglich. Der jedem/jeder
Berufsschillerln zustehende Urlaub ist in den Schulferien zu nehmen.

2. Verhalten der Schuler

a)
b)
c)

d)
€)

Jeder/jede SchilerIn ist fiir die Sauberkeit und Ordnung sowohl seinem/ihrem Arbeitsplatz als auch in
seinem/ihrem Klassenzimmer verantwortlich. Schuldhaft verursachte Schaden miissen ersetzt werden.

Die Schulerlnnen sind verpflichtet, nach der letzten Unterrichtsstunde ihre Stiihle an den Tischen einzuh&ngen
bzw. auf die Tische zu stellen, die Fenster zu schlielen und die Beleuchtung auszuschalten.

Die individuelle Nutzung von Smartphones, Tablets und &hnlichen technischen Kleingeraten ist wahrend des
Unterrichts grundsétzlich untersagt.

Das Rauchen ist innerhalb des Schulgelédndes nicht gestattet.

In der Zeit von 12:50 bis 13:25 Uhr ist die Mensa ausschlieflich fiir das Einnehmen von Speisen und Getranken
reserviert. Den Anweisungen der Lehrkrafte und des Hausmeisters beider Schulen (Robert-Gerwig-Gymnasium
und Kaufménnische Schulen Hausach) sind in gleicher Weise Folge zu leisten.



Die Aufsicht wird von den in den Geb&uden anwesenden Lehrerinnen wahrgenommen. Bei
Disziplinarproblemen verstandigt das Personal der Mensa das Sekretariat oder Lehrerzimmer der Schule.

3. Kopieren von Software

Die Kaufmannischen Schulen Hausach beschaffen die erforderlichen Softwarelizenzen zur Umsetzung der in den
Bildungsplénen genannten Inhalte im Rahmen der zur Verfugung stehenden Haushaltsmittel. Die eingesetzte Software ist
urheberrechtlich geschutzt. Das Kopieren der Programme ist grundsétzlich aufgrund bestehender Lizenzvertrdge ausdriucklich
verboten.

4. Sekretariat
a) Die Klassensprecherlnnen bzw. die Klassenlehrerinnen beantragen zu Beginn des Schuljahres fir die gesamte
Klasse die Schiilerausweise bzw. ihre Verlangerung.

b) Das Sekretariat stellt i. d. R. Bescheinigungen, Beglaubigungen usw. nur in der grofen Pause aus.

5. Unféalle und Haftung

Unfélle auf dem Schulweg oder bei Schulveranstaltungen missen sofort auf dem Sekretariat gemeldet werden.

6. Sprechstunden

Schulleitung und Lehrerinnen sind an Gesprachen mit allen an der Erziehung Beteiligten interessiert. Lehrerinnen und
Schulleitung haben keine festen Sprechzeiten. Eltern und Ausbilder sollten von Gespréachen wéhrend der Unterrichtszeiten
absehen. Fur solche Gesprache sind Elternabende und Pflegschaftssitzungen besonders geeignet.

7. Klassensprecher und Schilermitverantwortung (SMV)

In  Angelegenheiten, die die Schulerlnnen betreffen, vertreten die Klassensprecherinnen ihre Klassen. Die
Verbindungslehrerinnen, die die SMV in ihren Tatigkeiten beraten und unterstiitzen, werden vorgreifend fir das kommende
Schuljahr gewahlt.

8. Leistungsverweigerung, Nachschreibetermine

Kommt ein(e) Schilerin den Leistungsanforderungen aus Grinden, die er/sie zu vertreten hat, nicht nach, muss die Note
ungeniigend gegeben werden. Nachschreibetermine fur Klassenarbeiten missen nicht bekannt gegeben werden.

9. Erziehungs- und Ordnungsmaf3nahmen

Es gilt § 90 des Schulgesetzes, der MalRnahmen vom Nachsitzen bis zum Ausschluss von der Schule vorsieht. Bei Verstdlien
gegen die Schul- und Hausordnung legen der/die jeweilige Lehrerln, der/die Klassenlehrerin die Klassenkonferenz oder der
Schulleiter eine angemessene Strafe fest.

10. Weisungsrecht

Da notwendige MalRnahmen haufig nur von Fall zu Fall nach den gebotenen Mdglichkeiten getroffen werden kénnen, ist es
nicht zu umgehen, dass seitens des Schulleiters, der Lehrerinnen, des Hausmeisters und aufsichtsfihrender Schilerlnnen
Weisungen ergehen mussen. Diesen Weisungen ist Folge zu leisten.

11. Die maRgebenden Gesetze, Erlasse und Verordnungen

kénnen im Sekretariat eingesehen werden (Schulgesetz, Schulbesuchsverordnung, SMV-Verordnung, Verordnung Uber die
Notenbildung).

Frauke Ebert
Schulleiterin



